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KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT, atas rahmat dan karunia-Nya kami dapat
menyelesaikan penyusunan buku Dokumen Standar Operational Prosedur (SOP) Perpustakaan
Fakultas Teknik Unjani.

Buku ini dibuat dengan tujuan untuk mewujudkan tata kelola penyelenggaraan pelayanan
perpustakaan yang baik melalui prosedur yang telah ditentukan sehingga diharapkan
penyelenggaraan pengelolaan perpustakaan dapat berjalan dengan efektif dan efisien sesuai dengan
tugas pokok fungsi masing-masing.

Kami menyadari bahwa penyusunan buku ini jauh dari kata sempurna, untuk itu kami
harapkan kritik dan saran yang membangun untuk dijadikan pedoman dalam perbaikan kebijakan

khususnya di Perpustakaan Fakultas Teknik Unjani.

Cimahi, Maret 2020

Angg. Ur. Adm. Perpustakaan
Fakultas Teknik
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Nanang Rohi
NIP. 202004793
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SOP LAYANAN BEBAS PUSTAKA

Dasar Hukum: Kualifikasi:

- Permen-RB No. 35 Tahun 2012 Tentang - Ka.ur Pustakawan vyang bertanggung jawab
Pedoman Penyusunan Standar Operasional penuh selama proses kegiatan.
Prosedur Administrasi Pemerintahan. - Pustakawan yang memiliki keahlian komputer.

- Permen Ristekdikti No. 71 Tahun 2017 tentang - Pustakawan vyang memiliki keahlian dalam
Pedoman Penyusunan Dan Evaluasi Peta Proses melayani keperluan pemustaka dan menguasai
Bisnis Dan Standar Operasional Prosedur Di sistem otomasi perpustakaan (Slims).

Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, Dan
Pendidikan Tinggi.

Keterkaitan: Peralatan/ Perlengkapan:
- SOP Layanan Sirkulasi Koleksi. - Akses Internet.
- SOP Layanan Peminjaman Koleski. - Komputer & Printer.
- SOP Layanan Perpanjang dan pengembalian - ATK.
koleksi - Sistem slims (OPAC).
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan
e Jika Pemustaka masih memiliki pinjaman, - Sistem otomasi perpustakaan Slims.
pemustaka diwajibkan untuk mengembalikan/ - Database Sirkulasi slims.
membayar denda keterlambatan/ mengganti - form pengajuan bebas pustaka.

pinjaman sebelum mendapatkan surat
keterangan bebas pinjam/ bebas pustaka.

e Pemustaka yang hendak melakukan bebas
pinjam harus datang sendiri atau diwakili oleh
pihak yang diberi surat kuasa.

UNIT KERJA
1.1. Perpustakaan Fakultas Teknik UNJANI

1. TUJUAN
Tujuan dari SOP ini adalah untuk mengatur mekanisme Layanan Bebas Pustaka/ Bebas
Pinjam bagi pemustaka yang akan menonaktifkan keanggotaannya dari perpustakaan sebagai

salah satu syarat berhenti study di Unjani secara efektif dan efisien.
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REFERENSI

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

UU RI No. 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan;

UU RI No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Nasional Pasal 41 tentang Sumber
Belajar, Sarana, dan Prasarana;

PP RI No. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Pendidikan Tinggi;

PP No. 24 Tahun 2014 tentang pelaksanaan UU No. 43 Tahun 2007 tentang

Perpustakaan;

PEMENRISTEKDIKTI No. 44 Tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan
Tinggi;

Standar Nasional Indonesia No. 7330 Tahun 2009 Tentang Perpustakaan Perguruan
Tinggi;

Standar Nasional Perpustakaan bidang perpustakaan sekolah dan perguruan tinggi,
tahun 2011;
Peraturan Kepala Perpustakaan Nasional RI No.13 Tahun 2017 tentang Standar

Nasional;

PENGERTIAN DAN BATASAN

4.1.

PENGERTIAN

a. Bebas pustaka/ bebas pinjam merupakan surat yang menerangkan bahwa
pemustaka yang bersangkutan tidak memiliki tanggungan pinjaman koleksi atau
denda di perpustakaan.

b. Setiap mahasiswa yang telah menyelesaikan studinya dan akan melakukan
pendaftaran untuk syarat sidang dan wisuda, diwajibkan untuk melampirkan Surat
Keterangan Bebas Pustaka sebagai salah satu prasyaratnya.

c. Data Pinjam adalah Informasi nama peminjam, jumlah buku yang dibawa pulang
dan waktu peminjaman.

d. Tunggakan Pinjaman adalah Buku yang dipinjam dan dibawa pulang tetapi belum
dikembalikan sesuai dengan batas waktu peminjaman.

e. Denda adalah sanksi dalam bentuk uang yang harus dibayarkan dalam jumlah

tertentu.
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f. Pangkalan data adalah Kumpulan informasi yang disimpan di dalam komputer
secara sistematik sehingga dapat diperiksa menggunakan suatu program komputer
untuk memperoleh informasi dari basis data tersebut.

g. Pustakawan adalah seseorang yang memiliki kompetensi yang diperolehnya
melalui pendidikan dan atau pelatihan kepustakawanan serta mempunyai tugas dan
tanggung jawab untuk pengelolaan dan pelayanan perpustakaan.

h. Pemustaka adalah pengguna perpustakaan, yaitu perseorangan, kelompok orang,

masyarakat, atau lembaga yang memanfaatkan fasilitas layanan perpustakaan.

4.2. BATASAN
1. Layanan Bebas Pustaka/ bebas pinjam di perpustakaan fakultas teknik unjani
dilakukan dalam dua tahap yaitu:

e Bebas Pustaka Syarat Sidang: Pada tahap ini pemustaka akan
mendapatkan surat keterangan bebas pinjam untuk syarat mengikuti
sidang.

e Bebas Pustaka Syarat Wisuda: Pada tahap ini Pemustaka memberikan 1
hardcopy (Cetak) skripsi, 1 softfile dalam bentuk Compact Disk skripsi
dan memberikan sumbangan buku, kemudian pemustaka akan
mendapatkan surat keterangan bebas pinjam syarat wisuda dan syarat
pengambilan ijazah.

2. Pemustaka yang akan melakukan bebas pinjam wajib membawa kartu KTM atau
membuat surat keterangan masih aktif dari fakultas jika KTM tidak ada.

3. Wajib menyelesaikan semua masalah administratif sebelum mendapatkan surat
bebas pinjam.

4. Surat bebas pustaka/ bebas pinjam untuk pengambilan ijazah akan diberikan jika
mahasiswa telah memberikan 1 hardcopy (cetak), 1 softfile dalam bentuk CD

skripsi dan memberikan sumbangan buku ke perpustakaan fakultas teknik unjani.
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V. PROSEDUR
No. Diagram Alir Deskripsi Waktu | Dokumen
] Pemustaka mengajuan
1 Mulai layanan bebas pustaka/
bebas pinjam
KTM/ KTA
Pemustaka menyerahkan . .
Menyerahkan Kartu Tanda Kartu Tanda Mg;]asiswa 1 Menit | Mahasiswa/
2 Mahasiswa (KTM)/ (KTA) (KTM)/ Kartu Tanda Pemustaka
Perpustakaan Anggota Aktif
| Perpustakaan (KTA)
Pemustaka Pemustaka
Mengisi Mengisi Pemustaka mengisi - Goobglg
formulir bebas formulir bebas formulir pengajuan bebas - orm ebas
3 .. 2 Menit pustaka/
pustaka syarat pustaka syarat pustaka/ bebas pinjam bebas
sidang wisuda berdasatkan keperluannya pinjam
Lo\ e
L~ Y ¥
Selesaik Pustakawan Bid. Layanan
elesaikan .
mengecek data pinjaman
Administrasi/ padagdatabase SFiJsteJ:m Z?Lﬁ:z?
Cek Data tunggakan Otomasi Perpustakaan dan dalam
4 Pinjaman pinjamandan || pjja ada tunggakan 1 Menit Sistem
bayar denda pinjaman agar otomasi
keterlambatan || gjselesaikan beserta denda perpustakaan
keterlambatan SliMS
pengembaliannya
Pustakawan Bid. Layanan
Menonaktifkan
Keanggotaan Database
Non- Aktifkan keanggotaan Perpustakaan dengan kfanggpttaad
5 Perpustakaan menghapus data 1 Menit | @ 2Tom'23?m
keanggotaan aktif perpustakaan
mahasiswa dari system SliMS
&ﬂ otomasi perpustakaan
(SLiMS)
Pemustaka menyerahkan
laporan tugas akhir ke
Pemustaka Perpustakaan Fakultas 5-10 1 Hardcopy
6 menyerahkan tugas Teknik, dalam bentuk Menit 1 Compat
akhir/ Skripsi/ Tesis Hardcopy (Cetak Asli) dan Disk
File Softcopy dalam
Compact Disk (CD)

[+
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[\
-

———]
Setiap calon wisudawan
Pemustaka memberikan diwajibkan memberikan Kwitansi
sumbangan calon sgmbapgan buku, atau dapat _ penerimaan
7 wisudawan dalam bentuk diganti dengan uang tunai 1 Menit b
buku atau dapat diganti secara kolektif dengan Sunt]) T(ngan
dengan uang tunai (Cash) nominal kesepakatan sebesar uku
+ Rp100.000 per orang
. Formulir
Pemustaka Pemustaka menyelesaikan Penerimaan
menyelesaikan administrasi bebas pustaka Administrasi
8 administrasi bebas syarat sidang ke 1 Menit bebas
pustaka syarat perpustakaan Fakultas pustaka/
sidang Teknik bebas
I pinjam
' v Pustakawan Bid. Layanan
- menyerahkan KTM/ KTA
Pustakawan Bid. Layanan dan surat bebas pustaka/ KTM/ KTA
9 Menyerahkan surat bebas bebas pinjam yang telah 1 Menit | Pemustaka/
pustaka ditanda tanganni oleh Mahasiswa
| Ka.ur Perpustakaan
Fakultas Teknik
] Surat
surat bebas surat bebas Pemustaka menerima keterangan
10 pustaka syarat pustaka syarat surat bebas pustaka/ bebas 1 Menit bebas
sidang wisuda pinjam berdasarkan Pustaka/
pengajuannya bebas
[ [ pinjam
| |
i
11 Selesai Selesai - -
VI. INDIKATOR KEBERHASILAN

Terselenggaranya kegiatan layanan bebas pustaka/ bebas pinjam yang efektif dan

Mahasiswa Fakultas Teknik memahami prosedur layanan bebas pustaka/ bebas

Terciptanya daftar bukti pengajuan layanan bebas pustaka/ bebas pinjam baik bebas

pustaka syarat sidang maupun syarat wisuda dan pengambilan ijazah.

Terciptanya database bibliografis tugas akhir yang diterima Perpustakaan Fakultas

6.1.
efisien.
6.2.
pinjam.
6.3.
6.4.
Teknik Unjani.
6.5.

Mahasiswa Fakultas Teknik mendapatkan “Surat bebas pustaka/ bebas pinjam”
sebagai bukti tidak memiliki tunggakan pinjaman ataupun denda ke Perpustakaan
Fakultas Teknik Unjani.
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VII.

LAMPIRAN

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Format formulir pengajuan bebas pustaka/ bebas pinjam syarat sidang maupun syarat
wisuda dan pengambilan ijazah.

Format rekapitulasi pengajuan bebas pustaka/ bebas pinjam syarat sidang maupun
syarat wisuda dan pengambilan ijazah.

Format laporan bukti penerimaan administrasi dan sumbangan buku bebas pustaka/
bebas pinjam syarat sidang maupun syarat wisuda dan pengambilan ijazah.

Format “Surat bebas pustaka/ bebas pinjam syarat sidang maupun syarat wisuda dan

pengambilan ijazah”.
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Lampiran:
7.1.  Format Formulir pengajuan bebas pustaka/ bebas pinjam syarat sidang maupun syarat wisuda

dan pengambilan ijazah.

1. Formulir Bebas Pustaka Syarat Sidang: https://bit.ly/bebaspustakateknik_sidang

<« C (1 @ docsgooglecom/forms/d/e/1FAIPQLSCYSsxZAAEWIWSIMUZZV o Spz vbg/viewlt arr» o8 :
[E Reading list

Bebas Pustaka Syarat Sidang

EEEEEEE

o 7
2. Formulir Bebas Pustaka Syarat wisuda dan pengambilan ijazah :
https://bit.ly/bebaspustakateknik wisuda
<« C @ docsgooglecom/forms/d/e/1FAIpQLShhOUCHSymuzIMILZ27bUfgdkn)r850X50P8LK_ FGRHGQ viewform aenw o8 :
B Re
eow /
5 R
/. —1 E Bt
» el l;‘!:-!:;'i& A
Bebas Pustaka Syarat Wisuda
Perpustakaan Fakultas Teknik UNJANI
Tahun 2022
n 7
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Lampiran:

7.2.

Format rekapitulasi pengajuan bebas pustaka/ bebas pinjam syarat sidang maupun syarat

wisuda dan pengambilan ijazah.

1. Format rekapitulasi pengajuan bebas pustaka/ bebas pinjam syarat sidang.

c o

@ docs.google.com/spreadsheets/d/16u0UYVANDbOEIFyu-D-JHEFs202foNCOaBDRsismPnA/edit#gid = 335341286

aer o» 0 :
[ Resding st

Pengajuan Bebas Pustaka syarat sidang ¢ () 7 Swing ~ & @ @
File Edit View Insert Format Data Tools Extensions Help conds 399
ST 00N e S N 0 0012 Defmltimi. v 10 ~a[si L] E- L co@mM@Y-~-ZI- ~ fo)
3] . Teknik Sipil
[ » . c ° e . . " : 5 . . " o
Favoy  Timestamp Nama Nim  Prodi Jurusan pJabun Perioge SiAang (5U1aN yomor Tep: P Emal Address Administrasi
. 2 1118/2022 143247 Rizky Fauji 2211171004 Teknik Eloxtro 2017 Fobruari 2022 085724917019 kyky5920@gmail com Casn
& 3 1202022 11:2450 Ollang Rachman Fauzi 2212192009 Teknik Elektro 2019 Febeuarl 2022 081222286096 gilangrachmanf@gmail com Cash
. 4 1/26/2022 152123 Ek Yutfahmi 2212192019 Teknik Elektro 2019 Februari 2022 081221454241 ekfahmi@gmail com Cash
L4 5 1/27/2022 13.:26:49 Andrian Permana Putra 2411171008 Teknik Sipd 2017 Feteuari 2022 Cash e
. 6 12712022 13:36:17 Hafz Zutajer 2411173002 Teknik Sipt 2017 Febevar 2022 0896-5629-9245  Hafzzulfajar@gmail com Casn
. 7 1/27/2022 13:46:26 Rizky Asvan Willyanto 2411171086 | Teknik Sipt 1 2017 Februari 2022 0896-5629-0245  Hafizzultajar@gmail com Cash L)
bl 8 112712022 13.47.04 Arl Muhamad Tahaor 2411171111 Teknik Sipd 2017 Februari 2022 085156060167  genmichae!! @gmai com Cash
" 9 12712022 152350 Walter Royto Sitnjak 2411161185 Teknik Sipd 2016 Februarl 2022 082116428164 walterroy04@gmai com Cash
2 10 12872022 14:06:53 Muazam fakhn suny 2212192020 Teknik Elektro 2019 Februarl 2022 85786013456 muazamtakhns@gmail com Cash
e 11 113172022 11:0529 Reyhan Rusad Yassar 241171132 Teknik Sipd 2017 Februar 2022 087830662075 reyhanyassa@gmail com Cash
" 12 222022 110434  ODI INDRA SUKMANA 221171071 Teknik Eloktro 2017 Februar 2022 081287241662  odindrasukmana16@gmail com Cash *
hd 13 222022 140530  Ikhsan Satria Yudiansyah 24171137 Teknik Sipt 2017 Februarl 2022 0895346053383 khsansatra00@gmad com Cash
" 14 2212022155848 Muhammad Careca Septaryantoro Anf 2411161186 Teknik Sipd 2016 Februari 2022 Cash
" 15 232022 14.08:43  Weiman Hamieum 2212192021 Teknik Elektro 2019 Februari 2022 082173000454 welmanhamirum13@gmad com Cash
" 16 2/4/2022 10:40:19  Rikhsan Furqon Ibrahim 2411171082 Teknik Sipd 2017 Febeuan 2022 081224514606 riksanturgonirahim@gmad com Cash
" 17 242022 10.41:29 Muhammad Radivan lkramuliah 2411171005 Teknik Sipd 2017 Februari 2022 081315647858 radwanikram@gmail com Cash
b 18 2472022 143524 Wyas Nuralpandani 2411171024 Teknik Sipd 2017 Februari 2022 082115310412 iyasnuralpand@gmas com Cash
19 2412022 143602  Syah nizar 2411171007 Teknik Sipt 2017 Februari 2022 082119615175 syshnizar96@gmail com Casn
20 242022 1436:36  NAUFAL FAJARIO AZHAR 2411171002 Teknik Sipd 2017 Februari 2022 082130099585  tajaricazhamaufai@gmad com  Cash
d 21 2042022 143830  Andi Sunand 2411171110 Teknik Sipd 2017 Februari 2022 08112447410 sunandiandi0d0@gmat com Cash
ol 22 242022143846 Moh Usman Balubun 2411171093 Teknik Sipl 2017 Febeuar 2022 082119097126 mubalubun@gmal com Casnh
23 2/8/2022 114758  Topan Tegar Rinjani 2311171063 Teknik Kimia 2017 Febeuan 2022 085794670197  topan rinjani11@gmail com Cash
24 2082022 114921 Mdtah Abdul Azis 2311171087 Teknik Kimia 2017 Februari 2022 085861475767  miftahabdul228@gmail com Cash
25 218/2022 115456  Cacep Moh Ropi Haruman 2311171019 Teknik Kimia 2017 Februari 2022 082141119741 cecepmohroph@omail com Cash
= 26 2812022 115530 SHOFA ALMARWATI 2311171033 Teknik Kimia 2017 Februar 2022 085156761351 shofaalmarwatid@gmai com Casn
» 27 29202294415  Muhammad Tautiq Ramadhan 2311171040 Teknik Kimia 2017 Februari 2022 0895337012492 m taufigramachan10@gmail com Cash
» 28 210202204452  KARINA ANBIYA 2311171012 Teknik Kimia 2017 Februari 2022 081806007772 karinaanbiya3800@gmail com  Cash
? 20 2192022 110807 Widan Fadilah 2212171002 Teknik Elektro 2017 Februar 2022 081312661201 wildanfadkan15@gmail com Cash
+ = [B) Form Responses 1 ~ [+ R L4

2. Format rekapitulasi pengajuan bebas

pengambilan ijazah.

pustaka/ bebas pinjam syarat wisuda

c 0

@ docs.google.com/spreadsheets/d/1bQWEGEeHdI205D)AQDIbkfwqSgLLEE2-66QqHIKIXPA/edit#gid =925935847

Penyerahan Bukti Bebas Pustaka Syarat Wisuda Perpustakaan Fakultas Teknik 2022 (Responses) @ B &

Flle Edit View Insert Format Data Tools Extensions Help Lastedty

s 30 minytes ago

aer o B :
[ Reading st

- o e

+ ®  [B FormResponsest ~

o~ ® T N S N0 00Ne Ddkai.- 0 - B I &A &M v iYW OB @EY-I- ~
Al . 04
| A . © ° . ¥ ° " ' o
@
D001 312022 141357 Neutel Fajario Azhar 2411171002 Ronn 1S Rono Hadinagaro, Ir, MT TeknkSipl 002130999595 ANALISIS STABILITAS TANAH DI JALA BANDUNG KM 60+700 KECAMA 1 €O (sof

3| 002 12022 142654 liyas Nuraipandani 2411171024 Ronni 1S Rono Hadinagoro, Ir MT TeknkSipi 082115310412 ANALISIS STABILITAS TANAH DI JALAN CIREBON-BANDUNG KM 60700 KECAMA 1 (satu) Keping CD (soficop; @)
4| 003 312022 15.3551 Reyhan Rusad Yassar 2411171132 DrEng Agus Suaeman, M T. Teknik Sipi Pencegahan Pada y Cisanghuy Paket 111 CO (socopy
© | 004 172022 153715 Ikhsan Satria Yudiansyat 2411171137 DrEng., It Agus Sulseman, M. T Teknk Sipi PENCEGAHAN KE AN PADA LERENG FLOODWAY C! 1 (satu) Keping CO (sofcopy

6| 005 3272022 84830 hate zultajer 2411173002 Raiyyan rahmi isda, ST, M.T Teknk Sipl 099656290245 desain ulang struktur gedung teraskita hotel bandung 1 (satu) Keping CO (socopy @
4 008 31212022 1152 14 Razky Alivan Willyanto 2411171086 Raiyyan Rahmi Isda, ST MT. Teknik Sipil 082218500064 Desain Utang Struktur Gedung Teraskita Hotel Bandung 1 (satu) Keping CD (softcopy
B 007 3202022 122424 Ferry Kumiawan 2212171013 Ahmad Daelami, ST. MM Toknik Elektro 089632091072 Rancang Bangun Conveyor Feeder Secara Automatic Pada Mesin X-RAY 1 (satu) Keping CD (softcop)
| 008 322022122531 Chandra Iham Zulfan 2212171029 Ahmad Daelami, ST, MM Teknik Elekiro 07732771830 Rancang Bangun Monitoring Arus Dan Tegangan Serta Suhu Pada Motor Induksi Meng 1 (satu) Keping CO (soRcopy

0| 009 3212022122051 Muhamad arf munandar 2212171008 Ahmad Daslami, ST. MM Teknk Elektro 005659799186 untuk 1 g CO (sofcopy  +
1| 010 382022 135106 Januwanto Doharma Par 2411171020 Xbal meiprastyo, ST, MEng Teknk Sipl 081380020454 perkuatan lereng minum km 08 1 €D (soMtcop,
X on 3872022 14.05.05 2411171034 . ST.MEng Teknik Sipil DI KAWASAN INSTALASI AIR MINUM KM 0 1 (satu) Keping CD (soficopy
U012 392022140542 Agus Rohmat 2212171020 Hel Subarl, ST, MT. Toknk Eleitro 03889395585 Prototipe Montoring Smart Garden Berbasis Intemet Of Things dengan Apiiasi Biynk |1 (satu) Keging CO (soficopy
“ 013 3102022 112532 Kiki Mulyana 2411171042 Agus Juhara ST, MT. Teknik Sipi 085846287758 ANALISIS PENGARUM PUTAR BALIK ARAH (U-TURN) TERHADAP RUAS JALAN St 1 (satu) Keping CO (softcop)
1% [ 014 |3102022 14.05:32 Gempa Buana Putra Alat 2411171032 Agus Juhara St ML TeknikSipi 085156696866 Analisis Pengaruh Putar Balik (U-Tum) Terhadap Ruas Jalan (Stud kasus Jalan Doklor 1 (satu) Keping CD (soficopy
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Lampiran:
7.3 Format laporan bukti penerimaan administrasi dan sumbangan buku bebas pustaka/ bebas

pinjam syarat sidang maupun syarat wisuda dan pengambilan ijazah.

1. Format laporan bukti penerimaan administrasi bebas pustaka syarat sidang.

YAYASAN KARTIKA EKA PAKSI
UNIVERSITAS JENDERAL ACHMAD YANI
PERPUSTAKAAN FAKULTAS TEKNIK

Kampus Cimahi : J1, Ters. Jend. Sudirman PO BOX 148 Cimahi Telp. (022) 6654572 Fax 6643006
Website : hitp:/www.ft,unjani.ac.id E-Mail : fta unjani.ac.id

DAFTAR PEMOHON BEBAS PUSTAKA
SYARAT SIDANG
PERIODE I TAHUN 2022

NO JURUSAN S s
FAKTUR NAMA i T.S T.E T.K A Nl

Z
B

TANGGAL

RNV |E|WIN |-

-}

[y
o

[
-

[
~N

[
w

-
»

-
"

-
[}

—
~N

Total 0 0 0

Pada hari ini .......... tanggal ....... Maret 2022, Penerimaan administrasi sumbangan buku untuk bebas
pustaka syarat sidang periode | April 2022 ditutup dengan rincian sebagai berikut :

Teknik Elektro 0 Orang = Rp -
Teknik Sipil 0 Orang Rp -
Teknik Kimia 0 Orang Rp -
0 Orang = Rp -

Mengetahui, Cimabhi, .... 2022

Wakil Dekan I FT-Unjani Agg. Ur. Adm. Perpustakaan FT-Unjani

Nanang Rohimat, S.1.Pust
NIP. 202004793

Dr. Hendriyana, S.T.,
NID. 412166382
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Format laporan bukti penerimaan administrasi bebas pustaka syarat syarat wisuda dan
pengambilan ijazah.

YAYASAN KARTIKA EKA PAKSI
UNIVERSITAS JENDERAL ACHMAD YANI
PERPUSTAKAAN FAKULTAS TEKNIK

Kampus Cimahi : JI. Ters. Jend. Sudirman PO BOX 148 Cimahi Telp. (022) 6654572 Fax 6643006
Website : http://www.fLunjani.ac.id E-Mail : fl@unjani.ac.id

PENERIMAAN ADMINISTRASI SUMBANGAN BUKU
SYARAT WISUDA PERIODE I
BULAN MARET 2022

NO Jurusan Sumb
T I Nama NIM = Ket
Urut] Kwitansi | oo TE] TS |TK| Buku ¢
1 | 001/111/2022] 01/03/2022 |Naufal Fajario Azhar 2411171002 1 100,000 | CD+TA
Jumlah 0 1 0 100,000
Pada hariini .......... tanggal ....... Maret 2022, Penerimaan administrasi sumbangan buku untuk bebas pustaka syarat

wisuda periode I April 2022 ditutup dengan rincian sebagai berikut :

Teknik Elektro 0 Orang = Rp _
Teknik Sipil 1 Orang = Rp 100,000
Teknik Kimia : 0 Orang = Rp -
1 Orang = Rp 100,000
Cimabhi, ...... Maret 2022
Mengetahui,

Pembuat Laporan

WD. 1 Fakultas Teknik Agg. Ur. Adm Perpustakaan FT-Unjani

Dr. Hendriyana, S.T., M.T.

Nanang Rohimat, S.1.Pust
NID. 412166382

NIP. 202004793
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Lampiran:

7.4. Format “Surat bebas pustaka/ bebas pinjam syarat sidang maupun syarat wisuda dan pengambilan ijazah”.
1. Format Surat bebas pustaka/ bebas pinjam syarat sidang.
a. Lampiran bebas pustaka/ bebas pinjam untuk bukti ke Perpustakaan Pusat Unjani.

UNIVERSITAS JENDERAL ACHMAD YANI

UPTPERPUSTAKAAN
J1. Terusan Jenderal Sudirman Telp : (022) 6629871 Cimabhi - library.unjani.ac.id Pustaka_pusat@unjani.ac.id

BEBAS PINJAMAN KOLEKSI PERPUSTAKAAN
Menerangkan bahwa yang bersangkutan :
Nama :

Nomor Induk Mahasiswa [ ” “ ll

Fakultas/Jurusen =
Adalah benar mahasiswa Universitas Jenderal Achmad Yani dan sampai saat ini tidak mempunyai pinjaman koleksi pada
Perpustakaan Fakultas / Pusat Unjani, surat keterangan ini digunakan sebagai syarat sidang sarjana / pindah / keluar.

Petugas, CiMahi, coveeeeeeeeeeereeree e Petugas,
Perpustakaan Fakultas Perpustakaan Pusat

b. Lampiran bebas pustaka/ bebas pinjam untuk bukti bebas pustaka dari perpustakaan fakultas dan Perpustakaan Pusat Unjani.

UNIVERSITAS JENDERAL ACHMAD YANI
UPTPERPUSTAKAAN
J1. Terusan Jenderal Sudirman Telp : (022) 6629871 Cimabhi - library.unjani.ac.id Pustaka_pusat@unjani.ac.id
BEBAS PINJAMAN KOLEKSI PERPUSTAKAAN
Menerangkan bahwa yang bersangkutan :
Nama ST O IO AL Il | 00 o W

Nomor Induk Mahasiswa |_” ” ” “ “ ” ” ” ” ’

Fakultas/Jurusan
Adalah benar mahasiswa Universitas Jenderal Achmad Yani dan sampai saat ini tidak mempunyai pinjaman koleksi pada
Perpustakaan Fakultas / Pusat Unjani, surat keterangan ini digunakan sebagai syarat sidang sarjana / pindah / keluar.

Petugas, ai{yy 7] TN s L8 Ml Petugas,
Perpustakaan Fakultas Perpustakaan Pusat
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2. Format Surat bebas pustaka/ bebas pinjam syarat wisuda dan pengambilan ijazah.

a. Lampiran bebas pustaka/ bebas pinjam untuk bukti ke Perpustakaan Pusat Unjani.

—

UNIVERSITAS JENDERAL ACHMAD YANI
UPTF’ERPUSTAKAA
JI. Terusan Jenderal Sudirman Telp : (022) 6629871 Cimabhi -

N
library.unjani.ac.id Pustaka_pusat@unjani.ac.id

Menerangkan bahwa yang bersangkutan
Nama

Nomor Induk Mahasiswa

BUKTI PENYERAHAN TUGAS AKHIR/THESIS

Fakultas/Jurusan
Tanggal Sidang

Judul Skripsi/Thesis s ‘

Pembimbing

Telah menyerahkan

tidak keberatan bila dipublikasikan melalui ceta

Catatan
1. Lembar warna kuning syarat Pendaftaran Wisuda
2. Lembar warna hijau syarat Pengambilan ljazah

D 1 (satu) keping CD D (eks) Tugas Akhir I:] (eks) Thesis
Benar tidak mempunyai pinjaman koleksi pada Perpustakaan Fakultas/Perpustakaan Pusat Unjani dan

k/elektronik

Petugas,

Perpustakaan Fakultas

Cimahi,

Petugas,
Perpustakaan Pusat

Lampiran bebas pustaka/ bebas pinjam untuk bukti syarat

wisuda.

C.

UNIVERSITAS JENDERAL ACHMAD YANI
U PERPUSTAKAAN
2) 6629871 Cimabhi - library.unjani.ac.id Pustaka_ pusdl @unjani.ac.id

J1. Terusan Jenderal Sudirman Telp : (02

BUKTI PENYERAHAN TUGAS AKHIR/THESIS
Menerangkan bahwa yang bersangkutan
Nama

O]

ben S rindiik Mahasionn ¢ [ E I

Fakultas/Jurusan
Tanggal Sidang

Judul Skripsi/Thesis

Pembimbing ¢ L

Telah menyerahkan D 1 (satu) keping CD D (eks) Tugas Akhir D (eks) Thesis
Benar tidak mempunyai pinjaman koleksi pada Perpustakaan Fakultas/Perpustakaan Pusat Unjani dan
tidak keberatan bila dipublikasikan melalui cetak/elektronik

Cimahi,

Catatan :
1. LemBar warna kuning syarat Pendaftaran Wisuda
2. Lembar warna hijau syarat Pengambilan ljazah

Petugas,

Petugas,
Perpustakaan Fakultas

Perpustakaan Pusat
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Lampiran bebas pustaka/ bebas pinjam untuk bukti syarat

pengambilan ijazah.

TUNIVERSITAS JENDERAL ACHMAD YANI
UPTPERPUSTAKAAN

eral Sudi

JI. Terusan

elp : (022) 6629871 Cimahi - library.unjani.ac.id Pustaka_pusat@unjani.ac.id

BUKT! PENYERAHAN TUGAS AKHIR/THESIS
Menera an bahwa yang bersangkutan :

Nama

Nomor Ind

Fakulta it
Tanggal Sidang

Judul Skripsi/Thesis

Pembimbing

Telah menyerahkan E] 1 (satu) keping CD D (eks) Tugas Akhir D (eks) Thesis
Benar tidak mempunyai pinjaman koleksi pada Perpustakaan Fakultas/Perpustakaan Pusat Unjani dan
tidak keberatan bila dipublikasikan melalui cetak/elektronik

Catatan CIMBI, S v v s dsservisrene
1. Lembar warna kuning syarat Pendaftaran Wisuda
2. Lembar warna hijau syarat Pengambilan ljazah

Petugas,
Perpustakaan Fakultas

Petugas,
Perpustakaan Pusat




SOP

PERPUSTAKAAN FAKULTAS TEKNIK
UNIVERSITAS JENDERAL ACHMAD YANI

MARET 2020






